
Projektassistenz (m/w/d)
Die S&P Gruppe ist eine mittelständische Gruppe von 9 Unternehmen an 5
Standorten mit über 320 Mitarbeitern. Wir erbringen Planungs- und
Bauüberwachungsleistungen im Städte-, Wohnungs-, Gesellschafts- und
Industriebau. Dabei agieren wir auch als Generalplaner und erbringen alle
notwendigen Fachplanungen. Darüber hinaus entwickeln wir, mit den
beiden angeschlossenen IT-Unternehmen, Anwendersoftware für
innovative Bauprodukte im Bereich Fassaden-, Befestigungs-, Solar- und
Holzbautechnik.

Für unser Planungsbüro in Dresden suchen wir zur Verstärkung unseres Teams
eine Projektassistenz (m/w/d) zum nächstmöglichen Zeitpunkt.

deine Aufgaben

Mitarbeit in einem kommunikativen, leistungsstarken Team aus
erfahrenen und jungen Architekten und Ingenieuren
Zuarbeit zu Angebotserstellung, Vertragsprüfung, Kostenverfolgung,
Nachtrags- und Rechnungsmanagement
Begleitung und Unterstützung der Projektleitung in Wettbewerben und
VgV-Verfahren
Unterstützung bei der Projektkorrespondenz (Berichte, Protokolle, Notizen)

dein Profil

Erfahrung in der Unterstützung des Projektmanagements
Kenntnisse im Bereich Angebotserstellung und Vertragswesen
Kenntnisse der Bau- oder Immobilienbranche wünschenswert
Affinität zu Themen der Baubranche und Interesse an technischen
Zusammenhängen
Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Programme, sicherer Umgang mit
Zahlen und Beherrschung des Schreibens nach Diktat
Eigeninitiative, Lernbereitschaft, kommunikativer Austausch
und Organisationsfähigkeit

das wartet auf dich…

ein Wohlfühlteam, welches sich auf dich freut und dich gern einarbeitet
individuelle Entwicklungsmöglichkeiten
Unterschiedliche Arbeitsmodelle wie mobiles Arbeiten, Gleitzeit
Austausch- und Mitwirkungsmöglichkeit in den standortübergreifenden
Arbeitsgruppen und Kompetenzzentren der S&P Gruppe

Arbeitgeber
S&P Sahlmann
Planungsgesellschaft für Bauwesen
mbH Dresden

Anstellungsart
Festanstellung

Unternehmen
Dresden

Online: https://sup-gruppe.com/?post_type=jobs&p=8456



Leistungsorientierte Vergütung und Prämien
ein familienfreundlicher Arbeitgeber
regelmäßige Firmenevents
Arbeitgeberzuschuss zur Kinderbetreuung
betriebliche Altersvorsorge und Gesundheitsfürsorge

Kontakt
Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit Angabe deiner Verfügbarkeit und deiner
Gehaltsvorstellung vorzugsweise per E-Mail.

S&P Sahlmann Planungsgesellschaft für Bauwesen mbH Dresden
Dr.-Ing. Sebastian Horn
Mail: jobs-dresden@sup-sahlmann.com
Tel.: 0351/41743-0
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