S

Planung Technischer Anlagen

Leipzig * Dresden « Potsdam = Zwickau

Assistenz und Projektbearbeiter (m,w,d) fur die

Ausschreibung, Vérgabe und Abrechnung (AVA) Arbeitgeber

. e , . , S&P Gruppe
Fir unser Planungsbduro in Leipzig suchen wir zur Verstérkung unseres Teams in

eigenverantwortlicher Projektbearbeitung zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen

Wirtschaftsingenieur oder Techniker (m/w/d) fir unser AVA-Team. Industrie / Gewerbe

Festanstellung

AVA steht fir Ausschreibung, Vergabe und Abrechnung. Das AVA-Team bearbeitet .
die Leistungsphasen 6, 7 und 8 HOAI. Arbeitsort
Leipzig

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Unterstutzung der AVA-Teamleitung bei der Projektdurchfiihrung:
o Vorbereitung Angebote
o Kapazitatenplanung
o Projektcontrolling
o Terminorganisation und -koordination
o Nachtrags- und Rechnungsmanagement
o Unterlagenzusammenstellung und Dokumentation

¢ Unterstutzung des AVA-Teams in folgenden Bereichen:

o Vorbereitung der Vergabe:

= Versandfertige Vorbereitung der Ausschreibungsunterlagen
nach Vorgaben des AG

= Erstellen von Anschreiben
= Beflllen von Formblatter nach VHB

o Mitwirkung bei der Vergabe (Angebotsauswertung):
= Formale/rechnerische Prifung der Angebote
= Erstellung Preisspiegel
= Erstellung Prifbericht und Vergabevorschlag

o Objektiberwachung:
= AufmaBeingabe in Ausschreibungsprogramm
= Rechnungsprifung einschlieBlich Zahlungsfreigabe,
= Nachtragsprufung einschlieBlich Prifvermerk
= Kostenverfolgung/Kostenfeststellung

Qualifikationen / Anforderungen

* Abgeschlossenes Studium im Bereich Wirtschaft oder
Wirtschaftsingenieurwesen oder im Bereich Versorgungs- und
Umwelttechnik/Technische Gebaudesysteme, gern auch mit vorheriger
kaufménnischer oder praktischer Berufsausbildung

¢ Anwenderkenntnisse, idealerweise in RIB iTWO, Bechmann
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¢ Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Programme, sicherer Umgang mit
Zahlen

¢ Freude am aktiven Mitdenken, selbsténdigen und strukturierten Arbeiten
und kommunikativen Austausch

e Sicheres Auftreten und Kommunikationsstarke

¢ Schnelle Auffassungsgabe und Interesse, sich in neue Themen
einzuarbeiten

Leistungen der Anstellung

e Individuelle Entwicklungs- und Aufstiegsmdglichkeiten

* Flexible Arbeitszeiten und unterschiedliche Arbeitsmodelle

¢ Austausch- und Mitwirkungsmdglichkeit in den standortiibergreifenden
Arbeitsgruppen und Kompetenzzentren der S&P Gruppe

¢ Flache Hierarchien

¢ Familienfreundlicher Arbeitgeber

* RegelmaBige Firmenevents

* Arbeitgeberzuschuss zur Kinderbetreuung

e Starker Teamgeist

¢ Betriebliche Altersvorsorge und Gesundheitsfiirsorge

Erfahrung

Unsere Planungsburos in Leipzig-Leutzsch, Dresden und Schkeuditz sind mit Gber
55 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern Teil der S&P Gruppe, einer mittelstandischen
Unternehmensgruppe von 9 Unternehmen mit Gber 320 Beschéftigten. Unter dem
Motto ,bewusst planen - zuverléssig realisieren® erbringen wir Planungs- und
Bauiiberwachungsleistungen im Stadte-, Wohnungs-, Gesellschafts- und
Industriebau. Dabei agieren wir auch als echte Generalplaner und erbringen alle
notwendigen Fachplanungen im eigenen Haus.

BIM ist fiir uns kein Fremdwort, sondern gelebte Praxis in der taglichen Arbeit.
Dartber hinaus entwickeln wir, mit den beiden angeschlossenen IT-Unternehmen,
auch Anwendersoftware fiir innovative Bauprodukte im Bereich Fassaden-,
Befestigungs-, Solar- und Holzbautechnik.

Kontakte
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung. Ein Anschreiben oder Foto bendtigen wir nicht.
Senden Sie uns lhren aussagekréftigen Lebenslauf per E-Mail an:

S&P Sahimann Planungsgesellschaft fiir Gebaudetechnik mbH
Frau Luise Seichter

E-Mail: l.seichter@sup-sahlmann.com

Tel.: 0341 45341-39
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