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IT-Projektassistent (m/w/d)

Prozesse analysieren. Lésungen finden. Workflows vereinfachen. Mit S&P
IT.

Die S&P Information Technologies GmbH entwickelt professionelle Business
Process Management Losungen und ist Teil der S&P Gruppe. Sie steht als IT-
Beratungshaus fir Dienstleistungen und Lésungsangebote im Infrastrukturbereich
auf der Basis von Microsoft Technologien. Wir spiegeln Arbeitsprozesse, erleichtern
und optimieren sie bis zum Idealzustand.

Komm ins Team als IT-Projektassistent (m/w/d)

deinetodo’s

¢ aktive Unterstiitzung der IT-Berater im operativen Tagesgeschaft

e Sicherstellung der kontinuierlichen internen Kommunikation zu
Projektstatus, Anderungen und Problemen an alle Projektbeteiligte

e Erstellung und Aktualisierung von Vertrags- und Projektdokumenten

¢ Vorbereitung und Unterstiitzung bei der Angebotsgestaltung und
Kalkulation sowie im Projektcontrolling und Reporting

e Terminierung, Vor- und Nachbereitung von Besprechungen

deine Skills

¢ abgeschlossene technische, betriebswirtschaftliche oder kaufmannische
Ausbildung oder ein abgeschlossenes Studium im genannten Bereich

e erste Berufserfahrung als Projektassistent im IT-Umfeld

¢ hohes MaB an IT-Affinitdt und grundlegendes technisches und
betriebswirtschaftliches Verstandnis sowie hoher eigener Qualitdtsanspruch

¢ hohe Kommunikations- und Préasentationsfahigkeit sowie eine
kundenorientierte, strukturierte Arbeitsweise mit ausgepragtem
Servicegedanken

das wartet auf dich...

e ein kleines Team und schlanke Unternehmensstrukturen

¢ Einarbeitung durch praxiserfahrene Kolleg:innen

e individuelle Entwicklungs- und Aufstiegsméglichkeiten

¢ eigene Aufgaben und Projekte

e |eistungsorientierte, verldssliche Vergitung plus Prémien
unterschiedliche Arbeitsmodelle, z.B. mobiles Arbeiten

¢ Gesundheitsmanagement: Obst, Massagen, Aktivpausen, Sportteams...

Online: https://sup-gruppe.com/jobl/it-projektassistent-m-w-d/

Arbeitgeber
S&P Information Technologies
GmbH

Arbeitszeit
Vollzeit, Teilzeit

Anstellungsart
Festanstellung

Unternehmen
Leipzig



e Handy, Laptop

¢ Kindergarten- und Jobticketzuschuss

e coole Mitarbeiterevents

¢ Arbeiten im Griinen in der S&P-Familie

* betriebliche Altersvorsorge und Gesundheitsfiirsorge

Kontakt

#wirliebenunserearbeit und freuen uns auf deine Bewerbung mit konkreter
Gehaltsvorstellung und Verfiigbarkeit.

S&P Information Technologies GmbH

Herr Felix Reuschel

RathenaustraBe 54

04179 Leipzig

E-Mail: jobs@sup-it.com

Online: https://sup-gruppe.com/jobl/it-projektassistent-m-w-d/
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