S Planung Technischer Anlagen
Leipzig * Dresden * Potsdam + Zwickau

Projektassistenz (m/w/d)

Fur unser Planungsburo in Dresden suchen wir suchen wir zur Verstarkung unseres
Teams zum ndchstmdglichen Zeitpunkt eine Assistenz (m/w/d) fir die
Projektgruppenleitung TGA.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Mitarbeit in einem kommunikativen, leistungsstarken Team aus erfahrenen
und jungen Architekten und Ingenieuren

¢ Projektcontrolling mit Wirtschaftlichkeit, Terminkoordination und
Qualitdtsmanagement

¢ Geschaftskorrespondenz

¢ Begleitung und Unterstltzung der Projektgruppenleitung TGA in
Wettbewerben und VgV-Verfahren

e Erstellung von Prasentationen

¢ Unterstlitzung bei der Konzept- und Angebotserarbeitung der
Projektgruppenleitung TGA

¢ Nachtragsmanagement

¢ Gewahrleistungsmanagement LPH 9

Qualifikationen / Anforderungen

¢ Abgeschlossene Ausbildung/ Studienabschluss Wirtschaftsingenieurwesen
oder im Bereich Versorgungstechnik

e Mind. 3 Jahre Berufserfahrung

» Sehr gute Kenntnisse der MS-Office Programme

¢ Organisationsfahigkeit, Belastbarkeit

¢ Selbststandiges Arbeiten, aktives und selbstverantwortliches Denken und
Handeln

¢ Begeisterung fir die Arbeit im Team

Leistungen der Anstellung

¢ Einarbeitung und Anleitung durch erfahrene Mitarbeiter

e Leistungsorientierte Vergltung und individuelle Entwicklungs- und
Aufstiegsmdglichkeiten

¢ Unterschiedliche Arbeitsmodelle

Erfahrung

Unser Planungsburo in Leipzig ist mit (ber 55 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern und
dem Biiro in Dresden Teil der S&P Gruppe, einer mittelstédndischen
Unternehmensgruppe von 9 Unternehmen mit insgesamt 320 Beschéftigten. Unter
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Arbeitgeber
S&P Gruppe

Arbeitszeit
Vollzeit

Anstellungsart
Festanstellung

Arbeitsort
Dresden



dem Motto Bewusst planen — zuverldssig realisieren erbringen wir Planungs- und
Bautiberwachungsleistungen im Stadte-, Wohnungs-, Gesellschafts- und
Industriebau. Dabei agieren wir auch als Generalplaner und erbringen alle
notwendigen Fachplanungen im eigenen Haus. BIM ist fur uns kein Fremdwort,
sondern gelebte Praxis in der taglichen Arbeit. Darliber hinaus entwickeln wir, mit
den beiden angeschlossenen IT-Unternehmen, auch Anwendersoftware fur
innovative Bauprodukte im Bereich Fassaden-, Befestigungs-, Solar- und
Holzbautechnik.

Ausbildung
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe lhrer Verflugbarkeit und lhrer
Gehaltsvorstellung vorzugsweise per E-Mail.

S&P Sahlmann Planungsgesellschaft fiir Gebaudetechnik mbH
Zum Harfenacker 9

04179 Leipzig

Frau Gabriela Martin

E-Mail: g.martin@sup-sahlmann.com

Tel.: 0341 4534149
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