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Projektassistenz (m/w/d)

Die S&P Gruppe ist eine mittelstandische Gruppe von 9 Unternehmen an 6
Standorten mit Gber 330 Mitarbeitern. Wir erbringen Planungs- und
Bauiiberwachungsleistungen im Stadte-, Wohnungs-, Gesellschafts- und
Industriebau. Dabei agieren wir auch als Generalplaner und erbringen alle
notwendigen Fachplanungen. Dariiber hinaus entwickeln wir, mit den
beiden angeschlossenen IT-Unternehmen, Anwendersoftware fiir
innovative Bauprodukte im Bereich Fassaden-, Befestigungs-, Solar- und
Holzbautechnik.

Fur unser Planungsbdiro in Potsdam suchen wir zur Verstérkung unseres Teams in
zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine Projektassistenz (m/w/d).

deinetodo’s

Mitarbeit in einem kommunikativen, leistungsstarken Team aus erfahrenen
und

Jungen Architekten und Ingenieuren

Projektcontrolling und Terminkoordination unserer vielseitigen Bauvorhaben
Begleitung und Unterstitzung der Projektleitung

Mitwirkung bei der Umsetzung des Qualititsmanagements

Unterstiitzung bei der Konzept- und Angebotserstellung, Vertragsprifung
sowie

bei Wettbewerben, VgV-Verfahren und Prasentationserstellung
Nachtrags- und Rechnungsmanagement

Gewahrleistungsmanagement LPH 9

deine Skills

abgeschlossene kaufménnische bzw. technische Ausbildung oder sogar
abgeschlossenes Wirtschaftsingenieur-Studium

erste Erfahrungen im Projektcontrolling in der Bau- oder Immobilienbranche
von

Vorteil

sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Programme, sicherer Umgang mit
Zahlen

Organisationsfahigkeit, Belastbarkeit

Freude am aktiven Mitdenken, selbsténdigen Arbeiten und kommunikativen
Austausch

das wartet auf dich...

Online: https://sup-gruppe.com/job/projektassistenz-m-w-d-3/

Arbeitgeber

S&P Sahimann
Planungsgesellschaft fir Bauwesen
mbH Potsdam

Anstellungsart
Festanstellung

Unternehmen
Potsdam



¢ ein Wohlfiihlteam, welches sich auf dich freut und dich gern einarbeitet

e individuelle Entwicklungsmdglichkeiten

e flexible Arbeitszeiten und unterschiedliche Arbeitsmodelle

¢ Austausch- und Mitwirkungsmdglichkeit in den standortiibergreifenden
Arbeitsgruppen und Kompetenzzentren der S&P Gruppe

e ein familienfreundlicher Arbeitgeber

¢ regelméBige Firmenevents

¢ Arbeitgeberzuschuss zur Kinderbetreuung

e betriebliche Altersvorsorge und Gesundheitsfiirsorge

Kontakt

DAS PASST?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung, idealerweise per E-Mail.

S&P Sahimann Planungsgesellschaft fiir Bauwesen mbH Potsdam
StubenrauchstraBe 10

14482 Potsdam

Anja Mattik

E-Mail: a.mattik@sup-sahlmann.com
Tel.: 0331 704766-0

DAS PASST NICHT 100%7?

Bewirb dich trotzdem, wenn du mehr als 4 Jahre Berufserfahrung hast. Wir sind
sténdig auf der Suche nach Verstarkung fir unser Team.
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