S Ingenieure + Architekten
Potsdam « Dresden « Leipzig * Zwickau

Pro*ektassistenz (m/w/d), Bereich
Auftragssteuerung

Fur unser Planungsbdro in Potsdam suchen wir suchen wir zur Verstarkung
unseres Teams zum ndchstmdglichen Zeitpunkt eine Projektassistenz (m/w/d)
fiir den Bereich Auftragssteuerung.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

* Projektcontrolling unserer vielseitigen Bauvorhaben (Zuarbeit zu
Leistungskalkulation, Angebotserstellung, Vertragspriifung, Nachtrags- und
Rechnungsmanagement)

¢ Mitwirkung bei der Umsetzung des Qualititsmanagements

* Biroorganisation und Support flir unsere Prokuristin Auftragssteuerung

Qualifikationen / Anforderungen

¢ Abgeschlossene kaufménnische, juristische bzw. technische Ausbildung
oder sogar abgeschlossenes Wirtschaftsingenieur-Studium

e Erste Erfahrungen im Projektcontrolling in der Bau- oder Immobilienbranche
von Vorteil

* Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Programme, sicherer Umgang mit
Zahlen

* Freude am aktiven Mitdenken, selbsténdigen Arbeiten und kommunikativen
Austausch

Leistungen der Anstellung

¢ Kollegiale Aufnahme in unserem Team aus erfahrenen und jungen
Architekten und Ingenieuren

¢ Abwechslungsreiche Aufgaben nach umfassender Einarbeitung

e Einbindung in die Arbeitsgruppen und Kompetenzzentren der gesamten
S&P Gruppe

¢ Leistungsorientierte Vergitung und individuelle Entwicklungsméglichkeiten

¢ Unser schoénes Biiro liegt direkt am Griebnitzsee und ist aus Potsdam, dem
Umland sowie Berlin auch mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln sehr schnell
erreichbar

Erfahrung

Unser schones Biiro liegt direkt am Griebnitzsee und ist aus Potsdam, dem Umland
sowie Berlin auch mit éffentlichen Verkehrsmitteln sehr schnell erreichbar. Unser
Planungsbiro in Potsdam ist mit Uber 45 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern Teil der
S&P Gruppe, einer mittelstdndischen Unternehmensgruppe von 9 Unternehmen mit
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Arbeitgeber
S&P Gruppe

Arbeitszeit
Vollzeit

Anstellungsart
Festanstellung

Arbeitsort
Potsdam



insgesamt 320 Beschéftigten. Unter dem Motto Bewusst planen — zuverléssig
realisieren erbringen wir Planungs- und Bautiberwachungsleistungen im Stadte-,
Wohnungs-, Gesellschafts- und Industriebau. Dabei agieren wir auch als
Generalplaner und erbringen alle notwendigen Fachplanungen im eigenen

Haus. BIM ist fuir uns kein Fremdwort, sondern gelebte Praxis in der taglichen
Arbeit. Darlber hinaus entwickeln wir, mit den beiden angeschlossenen IT-
Unternehmen, auch Anwendersoftware fur innovative Bauprodukte im Bereich
Fassaden-, Befestigungs-, Solar- und Holzbautechnik.

Ausbildung
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe lhrer Verflugbarkeit und lhrer
Gehaltsvorstellung, vorzugsweise per E-Mail.

S&P Sahimann Planungsgesellschaft fiir Bauwesen mbH Potsdam
Frau Stephanie Herbst

StubenrauchstraBe 10

14482 Potsdam

E-Mail: potsdam@sup-sahimann.com

Tel.: 0331 - 704 766 0
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